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FICHE DE POSTE
Technicien(ne) Spécialise (é ) en Topographie

Intitulé du poste Technicien(ne) Spécialise (¢ ) en Topographie

Finalité du poste
Contribuer a la gestion des affaires Topographiques et Fonciéres

Principales activités

= Contribuer a la vérification les documents topographiques ;

= Contribuer aux différents travaux topographiques

= participer a la mise a jour les Bases de Données fonciéres relatives aux différents statuts
fonciers relevant du ressort territorial de I'AUA ;

= Contribuer a la préparation, lancement et suivi des études topographiques et
photogrammeétriques ;

» participer a la réception des documents topographiques et photogrammétries ;

» Assister aux réunions de choix de terrain et expertise :

Indicateurs quantitatifs Indicateurs qualitatifs

s Taux de respect des délais légaux de = Respect de la réglementation et des
traitement du courrier. ; procédures en vigueur

s Délai moyen de Délivrance des Notes de
renseignements < 48 H

Principaux interlocuteurs

Internes Externes
s Chef de Département DAJF n Collectivités territoriales
s Chef de service topographique m Services techniques préfectoraux

s Chef de service des acquisitionsetdela | » Citoyens
gestion du patrimoine

Conditions d’accés au poste

Niveau de formation - Diplome Technicien Spécialisé
Nombre d’année d’expérience . ,
Domaine d’expérience - Topographie/Urbanisme ]
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1 | Connaissance des prérogatives et des missions de 3 X
I’TAUA

Connaissance de I'environnement de I’ AUA
Anglais

Frangais

Arabe

Analyse et synthese

Expression orale

Communication écrite

Informatique et outils de bureautique

0 | Gestion d’équipe

1 | Gestion de projet
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Droit foncier
Droit de I'urbanisme

Droit administratif

Procédures relatives aux documents d urbanisme
Reglements relatifs a I'instruction des dossiers
d’autorisation de construire et lotir

Topographie

Photogrammétrie

Statistique

Techniques de traitement des requétes

0 | Procédures du contenticux

1 | Techniques de vulgarisation
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Leadership
Autonomie
Ecoute
Négociation
Rigueur
Organisation
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