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Ministére de 'Aménagement du Territoire National, de F'Urbanisme,
de I"Habitat et de la Politique de la Ville
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Agence Urbaine d’Agadir

FICHE DE POSTE
Technicien Spécialisé en Gestion d’entreprise,
finance et Comptabilité

DIPLOME ET FORMATION

Etre titulaire d’un dipléme de technicien spécialisé en Gestion d’Entreprise ;

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Expérience souhaitée dans le domaine de la comptabilité ;

COMPETENCES REQUISES

Maitrise de la comptabilité générale et budgétaire ;

Maitriser les pratiques et les technique de gestion budgétaire et financiére ;

Maitrise des connaissances essentielles des outils informatique, en particulier les fonctionnalités
d’Excel, avec la capacité de leur mise en ceuvre pratique ;

Esprit d’analyse et de synthese ;

DESCRIPTION DU POSTE

Participer a la tenue de la comptabilité budgétaire et générale de I’Agence Urbaine ;

Participer a I'élaboration de I'ensemble des déclarations fiscales et sociales et au suivi des
paiements des taxes et imp6éts ;

Participer a I'analyse des comptes en vue de I'établissement des situations comptables mensuelles,
trimestrielles et le bilan annuel ;

Participer a la production des arrétes d comptes et des états de synthese et réaliser les travaux de
cloture d'exercice comptable ;

QUALITES PERSONNELLES

Etre dynamique et sérieux ;
Avoir un esprit d'initiative ;
Avoir une grande capacité d’intégration et de travail en équipe ;
Disponibilité dans le travail




